Zarzadzenie NrZZ [2017
Starosty Staszowskiego
zdnia 25 maja 2017r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego wewnetrznej
komorki organizacyjnej  Starostwa Powiatowego w Staszowie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie
powiatowym (j.t. Dz. U. z 2016 r. poz.814 z pdin. zm.) oraz § 15 ust.3 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Staszowie, stanowigcego zatgcznik do Uchwaly
Nr 42/17 Zarzadu Powiatu w Staszowie z dnia 18 maja 2017 r. zarzadzam,
co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 35/2013 Starosty Staszowskiego z dnia 20 wrzesnia 2013 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminéw organizacyjnych komodrek wewnetrznych
w Starostwie Powiatowym w Staszowie, zmienionym Zarzadzeniem Nr 6/2015 z dnia
30 stycznia 2015 r. , Zarzadzeniem Nr 35/2016 z dnia 04 lipca 2016 r. oraz Zarzadzeniem
Nr 1/2017 z dnia 2 stycznia 2017 r. - wprowadza sie nastepujacg zmiane:

Zatgcznik Nr 7 do zarzgdzenia - Regulamin Organizacyjny Wydziatu Ochrony — Srodowiska
Rolnictwa i Lesnictwa otrzymuje nowe brzmienie okreslone w zafgczniku do nin.
zarzadzenia.

§2
W przypadku gdy zmiany okreslone w zatgczniku o ktérym mowa w§1 odnoszg sie do
zmiany symbolu kancelaryjnego stanowiska pracy, dopuszczasie - do zakoriczenia
biezagcego roku - znakowanie spraw na w sposob dotychczasowy.

§3
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 czerwca 2017 roku.
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Zatgcznik
do Zarzgdzenia Nr 22/2017
z dnia 25 maja 2017 r.

Regulamin Organizacyjny
Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa
Starostwa Powiatowego w Staszowie

|. Postanowienia ogodine.

§1

Regulamin Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa okresla organizacje
wewnetrzng, strukture oraz szczegdtowy zakres dziatania Wydziatu.

§2

Zakres dziatania Wydziatu okre$lajg w szczegdinoséci:

1) Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Staszowie,
2) Ustawy:
a. z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska ,
b. z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach ,
¢. z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne ,
d. zdnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo fowieckie,
e. z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,
f.  z dnia 3 lutego 1995 r. O ochronie gruntow rolnych i leénych,
g. zdnia 18 kwietnia 1985 r. O rybactwie $rodlgdowym,
h. z dnia 20 stycznia 2005 r. O recyklingu pojazdéw wycofanych

z eksploataciji,
i. zdnia 28 wrzesnia 1991 r. lasach ustawa ,
j. z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji

gazdw cieplarnianych.



|. Organizacja Wydziatu,

§3
Okresla sie nastepujacy strukiure organizacyjng Wydziatu:
Lp. Nazwa stanowiska Symbol Wymiar
kancelaryjny etatu
1. | Naczelnik Wydzialu I 1
2. | Stanowisko dfs gospodarki leénej i ochrony li 1
przyrody - zastepca naczelnika (urzednicze)
3. | Wieloosobowe  stanowisko d/s  ochrony I 3,5

(z mozliwoscig stosowania
dodatkowych wyréznikéw
ticzbowych od 1 do 4)

srodowiska (urzednicze)

4. | Wieloosobowe stanowisko ds. lesnictwa A 2

(z mozliwoscig stosowania

dodatkowych wyroznikéw
liczbowych od 1 do 2)

§4

1. Schemat organizacyjny Wydzialu, kompetencje i zakresy odpowiedzialnosci dla
poszczegolnych stanowisk pracy okreélajg zakresy zadan stanowigce zatgczniki do

nin

iejszego regulaminu.

2. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w regulaminie Wydziatu, Naczelnik
sporzadza wlasciwy projekt Zarzadzenia i po zaopiniowaniu go przez Sekretarza
przedkfada go Staroécie.

§5

1. Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa realizuje zadania z zakresu:

a)ochrony $rodowiska i korzystania z jego zasobow,

b)rolnictwa,
c} nadzoru nad gospodarkg lesna.

2. W szczegoinosci do kompetencji wydziatu nalezy:

1)

wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o rybactwie $roédlgdowym,

a w szczegolnosci:
a) wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,

b) rejestracja sprzetu ptywajgcego, stuzgcego do potowu ryb,
¢) wykonywanie zadan zwiazanych z tworzeniem i funkcjonowaniem
Spotfecznej Strazy Rybackiej,

wykonywanie zadan okre$lonych w ustawie o lasach, a w szczegoinosci:

sprawowanie nadzoru nad gospodarkg lesna w lasach nie stanowigcych

wiasnosci Skarbu Panstwa,
okreslanie dia wiascicieli laséw niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa

zadan z zakresu zapewnienia powszechnej ochrony laséw w przypadku
niewykonania tych obowiazkéw,




¢) zarzadzanie wykonania zabiegéw zwalczajgcych i ochronnych w lasach
zagrozonych, niestanowigcych wlasnoéci Skarbu Panstwa w razie wystagpienia
organizméw szkodiiwych w stopniu zagrazajacym trwatosci lasow,

d) wydawanie decyzji w sprawie przyznania $rodkow na pokrycie kosztow
zagospodarowania i ochrony zwigzanych z odnowieniem lub przebudows
drzewostanu w przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy szkody w lasach,
powstate] w wyniku oddziatywania gazow i pytéw przemystowych, oraz w
przypadku pozarow lub innych klesk zywiolowych spowodowanych czynnikami
biotycznymi albo abiotycznymi, zagrazajgcych trwatoéci laséw,

e) prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania dotacji z budzetu panstwa
przeznaczonych na catkowite lub cze$ciowe pokrycie kosztéw zalesienia gruntow
przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

f) dokonywanie udatnosci upraw lesnych najpdzniej w piatym roku od zalesienia
gruntu oraz przekwalifikowanie z urzedu zalesionego gruntu na leény, jezeli
zalesienia gruntu dokonano na podstawie przepiséw o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich ze $rodkéw pochodzacych z Sekdji Gwarancji Europejskiego
Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej lub na podstawie przepiséw o wspieraniu
rozwoju obszardw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, lub na podstawie przepiséw o wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.,

g) wykonywanie zadan zwigzanych z uznaniem lasu za ochronny i pozbawiania go
tego charakteru w stosunku do laséw niestanowigcych wiasnosci Skarbu
Panstwa,

h) zmiana lasu niestanowigcego whasnosci Skarbu Panstwa na uzytek rolny w
przypadkach szczegolnie uzasadnionych potrzeb wiasciciela lasu,

i) zlecanie wykonania plandw urzadzenia lasu i inwentaryzacji stanu lasu dla lasow
hiestanowigcych wtasnoéci Skarbu Panstwa, nalezacych do oséb fizycznych
i wspdlnot gruntowych oraz rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych do tych
planéw po ich wykonaniu,

J) zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzania lasow dla laséw nie stanowigcych
wilasnosci Skarbu Panstwa,

k) nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych planow urzgdzenia
lasOw niestanowigeych wiasnosci Skarbu Panstwa,

l) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatg ekwiwalentow za wylgczenie gruntow z
upraw rolnych i prowadzenie uprawy lesnej, przyznanych przed dniem
15.01.2004r.;



1) cechowanie drewno pozyskanego w lasach niestanowigcych wiasnosci Skarbu

Panstwa oraz wystawianie wiascicielowi lasu dokument stwierdzajacy legalno$c
pozyskania drewna,

m) nakazywanie wiascicielowi lasu niestanowigcego wiasnoéci Skarbu Paristwa

w drodze decyzji (w okreslonych w ustawie przypadkach) wykonywanie
obowigzkéw i zadan - w szczegolnosci w zakresie:

1) ponownego wprowadzenia roslinnosci lesnej (upraw lesnych),
2) przebudowy drzewostanu,
3) pielggnowania i ochrony iasu, w tym:

a} usuwania drzew opanowanych przez organizmy szkodliwe, a takze zloméw
I wywrotow,

b) zabiegow pielegnacyjnych roslinnosci lesnej (upraw fesnych) w wieku do 10
lat,

c) zabiegow w zakresie ochrony przeciwpozarowej

- starosta wykonanie tych obowigzkéw i zadan w drodze decyz;i;

3) wykonywanie zadan okre$lonych w ustawie o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,
a w szczegolnosci:

4)

a)

b)

prowadzeniem spraw zwigzanych z rekultywacjg gruntow zdewastowanych |
zdegradowanych, w tym ustalaniem w drodze decyzji kierunku i terminu
rekultywacji gruntéw oraz uznawaniem rekuitywacji za Zakonczong,

prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ochrony i rekultywacji gruntow:

wykonywanie zadan okreslonych w ustawie prawo fowieckie, a w szczeg6Inosci:

a)

b)

c)

d)

wyrazanie zgody na przetrzymywanie zwierzyny osobie, ktéra weszta w iej
posiadanie (w przypadkach okreslonych w ustawie),

wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartéw
rasowych lub ich mieszancow,

wykonywanie zadan zwigzanych z wydzierzawianiem obwodoéw towieckich
polnych,

wydawanie decyzji o odtowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny w przypadku
szczegolnego zagrozenia w  prawidlowym  funkcjonowaniu  obiektéw
produkeyjnych i uzytecznosci publicznej przez zwierzyne;

5) opiniowanie zezwolen na pozyskiwanie zwierzat wolno zyjacych (dzikich) w celu
preparowania ich zwtok;

6) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o ochronie przyrody,
aw szczegolnosci:



8)

a) prowadzenie rejestru zwierzat zaliczonych do ptazow, gadow, ptakéw lub ssakow
nalezgcych do gatunkéw podlegajgcych ograniczeniom na podstawie przepiséw
prawa Unii Europejskiej, oraz wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych
dokonanie wpisu zwierzat do rejestru,

b) wykonywanie zadan zwigzanych z wydawaniem zezwolen na usuniecie drzew
lub krzewow z terenu nieruchomoéci bedacych wiasnoscig gmin;

wykonywanie zadan okreslonych w ustawie prawo wodne, a w szczegolnosci:

a) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania linii brzegowej dla wéd pozostatych
oraz rozstrzyganie sporow o rozgraniczenie gruntoéw pokrytych wodami
powierzchniowymi z gruntami przylegtymi dla tych wod,

b) gospodarowanie innym mieniem zwigzanym z gospodarkg wodna, stanowigcym
wilasnos¢ Skarbu Panstwa,

¢) wydawanie decyzji stwierdzajgcych przejscie gruntow pokrytych
powierzchniowymi wodami ptyngcymi do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
oraz ich wykresienie z zasobu,

d) wydawanie decyzji o rozgraniczeniu gruntéw, ktére byty pokryte wodami przed
wykonaniem urzadzenia wodnego, od pozostalych gruntow,

e) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z ustanawianiem bezposredniej strefy
ochronnej ujeé wody,

f) prowadzeniem spraw dotyczgcych utrzymania urzadzen melioracji wodnych
szczegolowych, a w tym ustalanie partycypacji w kosztach tego utrzymania,

g) wydawanie decyzji nakazujgcej usuniecie drzew lub krzewow z watow
przeciwpowodziowych,

h)wydawanie pozwolen wodnoprawnych,

) wydawanie decyzji w sprawie wygaszania, cofnigcia lub ograniczenia pozwolen
wodnoprawnych bez odszkodowania i za odszkodowaniem,

) wzywanie zakladu do usuwania zaniedban w zakresie gospodarki wodnej, w
wyniku ktorych moze powstac stan zagrazajgcy zyciu lub zdrowiu ludzi, zwierzat
badz $rodowisku, z mozliwo$cig unieruchomienia zaktadu lub jego czesci do
czasu usuniecia zaniedban,

k) sprawowanie nadzoru nad spétkami wodnymi oraz zalatwianiem spraw
zwigzanych z petnieniem przez staroste funkcji organu zatozycielskiego dla tych
spotek,

l) orzekanie o wysokoéci odszkodowania w przypadku wystepowania szkody
powstalej w zwigzku z wydanym pozwoleniem wodno prawnym oraz o wysokosci
partycypacji zaktadow w kosztach utrzymania wod lub urzadzen, gdy ma miejsce
korzystanie z nich,



9)

m) wydawanie decyzji w sprawie ustalenia wysokosci odszkodowan za poniesione

szkody wynikte w zwigzku z realizacja pozwoleh wodnoprawnych,

wykonywanie zadan okreslonych w ustawie prawo ochrony $rodowiska,
a w szczegodlnosci:

a)

b)

h)

)

k)

prowadzenie spraw zwigzanych z nafozeniem na jednostke organizacyjng
obowigzku prowadzenia pomiarow stezen substancji w powietrzu w przypadku
przekroczenia dopuszczalnych stezen substancji zanieczyszczajacych,

prowadzenie spraw dotyczacych ustalen rodzajdw i iloéci substancii
zanieczyszczajgceych dopuszczonych do wprowadzenia do powietrza dla
przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddzialywaé na $rodowisko, dla ktorych
sporzadzenie raportu oddziatywania na $rodowisko moze by¢ wymagane,

z wytgczeniem przedsigwziet mogacych znaczgco oddziatywaé na srodowisko,
dla ktorych sporzgdzenie raportu oddziatywania na $rodowisko jest obligatoryjne,

przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,
moggca negatywnie oddziatywac na $rodowisko oraz wnoszenie sprzeciwu
do tych zgtoszen w drodze decyzji,

ustalanie, w drodze decyzji, wymagan w zakresie ochrony $rodowiska
dotyczgeych eksploatacji instalacji, z ktdrej emisja nie wymaga pozwolenia,

wydawanie decyzji dla jednostek organizacyjnych na wprowadzanie gazow
lub pytéw do powietrza,

wydawanie pozwolen zintegrowanych dla instalacji, ktérych funkcjonowanie ze
wzgledu na rodzaj i skale prowadzonej w nigj dziatalnoéci moze powodowaé
znaczne zanieczyszczenie poszczegdinych elementdw przyrodniczych albo
srodowiska jako catosci,

wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu w przypadku stwierdzenia,
na podstawie pomiarow wiasnych, pomiaréow dokonanych przez wojewodzkiego
inspektora ochrony srodowiska lub pomiaréw podmiotu obowigzanego do ich
prowadzenia, ze poza zakladem, w wyniku jego dziatalnosci, przekroczone sg
dopuszczalne poziomy halasu,

sporzgdzanie co 5 lat map akustycznych na potrzeby oceny stanu akustycznego
$rodowiska,

wygaszanie, cofanie lub ograniczanie pozwolen,

wydawanie decyzji na przeniesienie lub odmowe przeniesienia praw
| obowigzkéw wynikajgcych z pozwolen dotyczacych instalacii,

wydawanie decyzji zobowiazujgcej podmiot korzystajacy ze $rodowiska do
sporzgdzenia i przediozenia przegladu ekologicznego w razie stwierdzenia
okolicznoéci wskazujgcych na mozliwo$¢ negatywnego oddzialywania instalacji
ha srodowisko,



naktadanie na podmiot korzystajgcy ze Srodowiska, w drodze decyzji, obowiazku
ograniczenia oddziatywania na $rodowisko i jego zagrozenia oraz przywrdcenia
$rodowiska do stanu wiasciwego. W razie braku mozliwosci nalozenia
obowigzku podjgcia tych dziatann zobowigzuje sie podmiot korzystajacy
ze srodowiska do uiszczenia na rzecz wlasciwego gminnego funduszu ochrony
srodowiska | gospodarki wodnej, kwoty pienieznej odpowiadajacej wysoko$ci
szkod wyniklych z naruszenia stanu $rodowiska,

m) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o

wykroczenia przeciwko przepisom o ochronie $rodowiska,

n) wystgpowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska w przypadkach

0)

p)

podejrzenia o naruszenie przepiséw o ochronie srodowiska,

przyjmowanie wynikéw okresowych pomiaréw wielkosci emisji i pomiardw ilosci
pobieranej wody oraz wynikéw ciggltych pomiarow wielkosci emisji w razie
wprowadzania do $rodowiska znacznych ilosci substangji lub energii,

wydawanie decyzji naktadajgcych na prowadzacych instalacje lub uzytkownikew
urzgdzen obowigzku prowadzenia pomiarow wielkosci emisji jezeli nastagpito
przekroczenie standardéw emisyjnych,

prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi,

prowadzenie obserwacji terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz
terendw, na ktérych wystepujg te ruchy, a takze rejestr zawierajacy informacje
o tych terenach,

prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach
zawierajgcych informacje o S$Srodowisku i jego ochronie na podstawie
dokumentow prowadzonych przez tutejszy wydzial,

t) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem $rodkami budzetowymi

pozyskiwanymi na finansowanie ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej,

u) prowadzenie nadzoru nad wykonaniem zadan w Powiatowym Programie Ochrony

v)

w)

Srodowiska,

prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem obszaru ograniczonego
uzytkowania dla niektérych zaktadéw lub obiektow, dla ktérych nie mogg byé
dotrzymane standardy jakosci srodowiska,

podejmowanie dzialah w przypadku stwierdzenia naruszania przepisow
o ochronie $rodowiska oraz negatywnego oddziatywania na $rodowisko,

x) ustalanie w drodze decyzji wysoko$ci odszkodowania w przypadku ograniczenia

sposobu korzystania z nieruchomos$ci, w zwiazku z ochrong zasobow
srodowiska,

y) kontrolowanie przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie $rodowiska w

zakresie objetym wlasciwoscig Starosty;



10) wykonywanie zadan okre$lonych w ustawie o odpadach, a w szczegélnosci:

a) przyjmowanie informacji o wytworzonych odpadach oraz o sposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami powstatymi w wyniku powaznej awarii
lub powaznej awarii przemystowej,

b) naktadanie w drodze decyzji na wytwérce odpaddw z wypadkdéw obowigzku
dotyczacego gospodarowania odpadami z wypadkow,

¢) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow, ktére powstajg w zwiazku z
eksploatacjg instalacji, jezeli ich wytworca wytwarza odpady niebezpieczne
lub inne niz niebezpieczne w ilodciach przekraczajgcych przewidziane prawem,

d) wydawanie zezwolen dla posiadaczy odpaddw na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie zbierania lub transportu odpadow,

e) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpaddw,

f) odmowa, cofanie lub ograniczanie wydanych decyzji w przypadku gdy zamierzony
sposéb gospodarki odpadami jest niezgodny z wymaganiami przepisoéw
0 odpadach oraz z planami gospodarki odpadami, mégiby powodowaé
zagrozenia dla zycia, zdrowia ludzi lub dla $rodowiska,

g) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow zwolnionych z obowiazku uzyskiwania
zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie zbierania, transportu,
odzysku i unieszkodliwiania odpaddw;

11) wykonywanie zadan okreslonych ustawa o recyklingu pojazdéw wycofanych
z eksploatacji w zakresie wydawania, cofniecie lub wygaszanie zezwolen na
prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania odpadow dla przedsiebiorcy
prowadzacego punkt zbierania pojazdéw wycofanych z eksploataci,

12) wykonywanie zadan z zakresu handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw
cieplarmianych i innych substanciji nalezacych do kompetencji Starosty.

Postanowienia koncowe.
§6
1. Regulamin obowigzuje od dnia 01.06.2017 r.

2. Zmiany w Regulaminie moga byé dokonywane w trybie przewidzianym do jego
wprowadzenia.



Zalgeznik Nr 1

do Regulaminu Qrganizacyinego
Widzialu Ochrony Srodowiska,
Rolnictwa i Le$nictwa

Starostwa Powialowego w Staszowie

Schemat organizacyjny Wydzialu Ochrony Srodowiska,
Rolniciwa i Lesnictwa

Naczelnik Wydzialu

stanowisko dis
gospodarki lesnej i
ochrony przyrody

- zastepca naczelnika

wieloosobowe wieloosobowe
stanowisko stanowisko
d/s ochrony d/s lesnictwa

srodowiska




Zalgoznik Nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Wyidziatu Ochrony Srodowiska,
Rofnictwa | Lesnichva

Starostwe Powiatowego w Staszowie

Zakresy zadan dla stanowisk pracy w Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa
i Lesnictwa

Okresla sig zakresy zadan | odpowiedzialno$ci dla stanowisk pracy:
1) Naczelnik Wydzialu ;
2} Stanowisko d/s gospodarki lesnej i ochrony przyrody — zastepca
naczeinika;
3) Wieloosobowe stanowisko d/s ochrony $rodowiska;
4) Wieloosobowe stanowisko d/s le$nictwa.



'Nazwa jednostki organizacyjnej

KARTA

zadan stanowiska pracy

“ Nazwa wydziafu: - fSymboi i
' : Wydzial
Wydziat OCHRONY $SRODOWISKA, ROLNICTWA ™ 08
i LESNICTWA

‘Nazwa stanowiska: Symbol o
Dane o stanowisku Naczelnik Wydziafu stanowiska OS]

Zaleznosé sluzbowa: ' Symboi o

Stanowiska
Etatowy Cztonek Zarzadu
Wymagane kwalifikacie i staz pracy:. h Tatyfikétor

‘Imie | nazwisko pracownika:

Wyksztafcenie. . N Zawdd wyuczony:

Dane o pracowniku

- Staz pracy: . Data przyjecia do pracy:

l. CZESC OGOLNA
1.0a6lny zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci pracownika:

1.1 .Zorganizowanie pracy wlasnej w sposéb zabezpieczajacy optymalne wykonanie zadat.
1.2.Wykonanie powierzonych czynnosci sumiennie, starannie i terminowo oraz zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami,
1.3.Wnikliwe | wyczerpujgce zatatwianie spraw zgodnie z zasadami praworzgdnosci i z troskg
o interes spoteczny i dobro obywateli.
1.4.Przestrzeganie obowigzujgcego czasu pracy i efektywne jego wykorzystywanie dla celow
stuzbowych.
1.5. Udzielanie obywatelom niezbednej pomocy przy zalatwianiu spraw.
. 1.6.Informowanie bezposredniego przelozonego o stanie prowadzonych spraw  a w szczegoinosci
o napolkanych trudnosciach oraz stosowanie sie do jego polecen.
1.7.Przestrzeganie postanowient regulaminu pracy, obowigzujacych na stanowisku pracy przepiséw
f prawa oraz wewnetrznych uregulowan a takze biezace ich $ledzenie | wdrazanie.
- 1.8.Wiasciwe postepowanie z informacjami prawnie chronionymi, dbanie o dobro Urzedu, wiasciwe
: wykorzystywanie jego mienia.
1 1.9. Przestrzeganie przepiséw i instrukcji bhp i p.poz.
- 1.10.Stale poglebianie wiedzy i podnoszenie kwalifikacji zawodowych.
- 1.11. Uzyskanie zgody bezposredniego przelozonego na opuszczenie stanowiska pracy.
2. Zakres uprawnien:
:2.1.Zadanie od bezposredniego przelozonego okreslenia czynnosci na danym stanowisku pracy.
52.2.Zadanie od przetozonego niezbednych wyjasniert | pouczen odnosnie sposobu zalatwienia

5 powierzonych czynnosci.
1 2.3.Skladanie wnioskéw w zakresie usprawnien dziatalnosci Urzedu,




Il. CZESC SZCZEGOLOWA

Do zakresu zadan, obowigzkow i odpowiedzialnosci na stanowisku nalezy w
szczegolnosci:

10.

12.

13,

14.

15.

16.
17.

18.

19.

Kierowanie dzialalnoscig wydzialu zgodnie z przepisami  oraz wytycznymi
przefozonych.

Realizacja uchwat Rady i Zarzgdu Powiatu.
Uczestniczenie w posiedzeniach Rady i jej Komisii.

Prawidlowe organizowanie pracy wydzialu, ustalenia zakresu obowigzkow,
uprawnien i odpowiedzialnosci poszczegolnych pracownikow wydzialu.

Wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach obywateli w
zakresie ustalonym w niniejszym regulaminie lub przygotowywanie projektow takich
decyzji do podpisu Staroscie w sprawach zastrzezonych do wylgczne] kompetencji
Starosty.

Nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow dyscypliny pracy oraz przepisow o
ochronie informacji niejawnych.

Nadzér nad terminowym i prawidiowym wykonywaniem zadar,

Rozpatrywaniem skarg i wnioskéw wnoszonych do Starostwa przez osoby
zainteresowane, zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego oraz innymi
przepisami prawa.

Nadzor nad prawidlowym obiegiem, ewidencjg i przechowywaniem dokumentow i
pism wplywajgcych do wydziatu zgodnie z instrukcjg kancelaryjng oraz przepisami o
ochronie informacji niejawnych.

Inicjowanie | organizowanie doskonalenia zawodowego pracownikow.
Dbatosc¢ o powierzone pomieszczenia, sprzet | wyposazenie biurowe,

Usprawnianie organizacji, metod, form pracy wydzialu ze szczeg6inym
uwzglednieniem uproszczenia procedur zalatwiania spraw oraz informatyzacii pracy
biurowej,

Udzielanie pracownikom wskazowek co do kierunku zalatwiania spraw.

Dokonywanie aprobaty wstepnej pism przedkiadanych do podpisu Starosty
i Wicestarosty.

Wykonywanie kontroli wewnetrznej w wydziale oraz organizowanie narad
z pracownikami w celu omdwienia i rozliczenia realizacji zadan.

Systematyczne informowanie Starosty o realizacji zadan.

Nadzor | odpowiedzialnod¢ nad przygotowaniem niezbednych materiatow
dotyczgeych udziglania zamowien publicznych.

Wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o rybactwie $rodigdowym,
a wszczegdinosc:

1/ wydawanie kart wedkarskich i kart lowiectwa podwodnego,

2/ rejestracja sprzetu plywajgcego, sfuzacego do potowt ryb,

3/ wykonywanie zadan zwigzanych z tworzeniem | funkcjonowaniem
Spolecznej Sirazy Rybackiej.

Wykonywanie zadan okreslonych w ustawie prawo ochrony $rodowiska,
a w szczegolnosci:

1/ prowadzenie spraw =z zakresu gospodarowania $rodkami budzetowymi
pozyskiwanymi na finansowanie ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej,

2/ prowadzenie nadzoru nad wykonywaniem zadan  w Powiatowym Programie
Ochrony Srodowiska .

Rodzaj
odpowiedzial
noséci:
W
wykonanie
N - nadzér
K - kontrota

N K




20. Wykonywanie innych czynnoéci zleconych przez przelozonych, wynikajgcych
Z potrzeby pracodawcy i odpowiadajacych kwalifikacjom pracownika.
Ponoszenie odpowiedzialno$ci za ochrone danych osobowych w zakresie
posiadanego  upowaznienia do ich przetwarzania przed niepowotanym
dostepem, nieuzasadniong  modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem co wynika z przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych.

21.

22. Udostepnianie, zastepujacej Pania/Pana w czasie nieobecnosci, pracownikowi
zatrudnionemu na stanowisku OS-ll prowadzonej dokumentacii - ze

wskazaniem spraw terminowych, wymagajgcych zatatwienia w czasie tej
hieobecnosci.

Zatwierdzam zadania stanowiska pracy

stanowisko ds.  organizacji bezpodredni przetozony

Starosta

Potwierdzam przyjecte do wiadomosei i przestrzegania postanowient niniejszej karty zadan

padpis pracownika




MNazwa jednostki organizacyjnej

KARTA

zadan stanowiska pracy

Nazwa wydzialu: Symbol
i Whydzialu
Wydziat OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA 0s
i LESNICTWA
Nazwa stanowiska: Symbol
. . p . Stanowiska -
Stanowisko d/s gospodarki lesnej i ochrony 0S-l
Dane o stanowisku przyrody - zastepca naczelnika
Zaleznosé stuzhowa: ngnboi
. . Stanowiska
Naczelnik Wydziatu 0S|
Wymagane kwalifikacje i staz pracy: " Taryfikator
........ Imig i nazwisko pracownika:
Wyksztalcenie; '7 Zawod wyuczony:
Cane o pracowniku
Staz précy.: . Data przyjecia do pracy:

I. CZESC OGOLNA

1.0gdélny zakres obowiazkow | odpowiedzialnosci pracownika:

1.1 .Zorganizowanie pracy wiasnej w sposob zabezpieczajacy optymalne wykonanie zadan.

1.2 Wykonanie powierzonych czynnosci sumiennie, starannie | terminowo oraz  zgodnie

Z obowigzujgcymi przepisami prawa i procedurami.

1.3.Whnikliwe | wyczerpujgce zalatwianie spraw zgodnie z zasadami praworzadnosci i z troska
o interes spoleczny i dobro obywateli.

1.4.Przestrzeganie obowigzujgcego czasu pracy i efeklywne jego wykorzystywanie dia celow
stuzbowych.

1.5. Udzielanie obywatelom niezbednej pomocy przy zatatwianiu spraw.

1.6.Informowanie bezposredniego przefozonego o stanie prowadzonych spraw  a w szczegéinosci
o napotkanych trudnosciach oraz stosowanie sie do jego poleceft.

1.7.Przestrzeganie postanowien regulaminu pracy, obowiazujgcych na stanowisku pracy przepisdw

prawa oraz wewnetrznych uregulowan a takze biezgce ich $ledzenie i wdrazanie.
1.8.Wiasciwe postepowanie z informacjami prawnie chronionymi, dbanie o dobro Urzedu, wlasciwe
wykorzystywanie jego mienia.

1.9. Przestrzeganie przepisow i instrukcji bhp i p.poz.

1.10.Stale poglebianie wiedzy i podnoszenie kwalifikacji zawodowych.

1.11. Uzyskanie zgody bezposredniego przetozonego na opuszczenie stanowiska pracy.

2. Zakres uprawniefi:

2.1.Zadanie od bezposredniego przetozonego okresienia czynnosci na danym stanowisku pracy.

2.2 Zgdanie od przetozonego niezbednych wyjasnien i pouczen odnosnie sposobu zalatwienia
powierzonych czynnosci,

2.3.8ktadanie wnioskdw w zakresie usprawnien dziatalnosci Urzedu,




Il. CZESG SZCZEGOLOWA

Do zakresu zadan, obowiazkéw i odpowiedzialnosci na stanowisku nalezy m.in.:

1. wykonywanie zadan okresfonych w ustawie o lasach, a w szczegdlhosci:

a) sprawowanie nadzoru nad gospodarkg lesng w lasach nie stanowigcych
wtasnosci Skarbu Panstwa,

b} okresdlanie dla wilascicieli lasow niestanowigcych wtasnosci Skarbu Pansitwa
zadan z zakresu zapewnienia powszechne] ochrony lasdw w przypadku
niewykonania tycn cbowigzkow,

¢} zarzadzanie wykonania zabiegbw zwalczajgcych i ochronnych w lasach
zagrozonych, niestanowigcych witasnoéci Skarbu Panstwa w razie wystgpienia
organizmow szkodiiwych w stopniu zagrazajgeym trwatosci lasow,

d) wydawanie decyzji w sprawie przyznania Srodkow na pokrycie Kosztow
zagospodarowania i ochrony zwigzanych z odnowieniem lub przebudowa
drzewostanu w przypadku braku mozliwoéci ustalenia sprawcy szkody w lasach,
powstale] w wyniku oddzialywania gazéow | pyldw przemyslowych, oraz w
przypadku pozaréw lub innych klesk zywictowych spowodowanych czynnikami
biotycznymi albo abiotycznymi, zagrazajgcych trwaloSci lasdw,

e} prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania dotacji z budzeiu pansiwa
przeznaczonych na calkowite b czesciowe pokrycie kosziow zalesienia gruntow
przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy | zagospodarowania ferend,

f)y dokonywanie oceny udatnosci upraw w czwartym  lub pigtym roku od zalesienia

gruntu rofnego oraz przekwalifikowanie z urzedu gruntu
rolnego na grunt lesny, jezeli zalesienia gruntu dokonano na podstawie przepisow
0 wspieraniv rozwoju obszarow wiejskich ze $Srodkow
pochodzacych z Sekeji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji | Gwarancji
Rolnej,

g) wykonywanie zadan zwigzanych z uznaniem lasu za ochronny | pozbawiania go
tego charakiteru w stosunku do lasow niestanowigcych wlasnosci Skarbu
Panstwa,

h)y zmiana lasu niestanowigcege wiasnosct Skarbu Panstwa na uzylek roiny w
przypadkach szczegdlnie uzasadnionych polrzeb wiasciciela lasu,

i} zlecanie wykonania plandw urzadzenia lasu | inwentaryzacjl stanu lasu dla
laséw niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, oraz rozpatrywanie
zastrzezen wnoszonych do tych plandw po ich wykonaniu,

j} zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzania lasoéw dla lasow nie
stanowigcych wlasnoéci Skarbu Panstwa,

k) nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych plandw urzgdzenia
laséw niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

[} prowadzenie spraw zwigzanych z wyplatg ekwiwalentdw za wylgczenie gruntdw z
upraw rolnych i prowadzenie uprawy leénej, przyznanych przed dniem
15.01.2004 r.

2. Wykonywanie zadan okreslonych w ustawie prawo fowieckie, a w szczegoinosci:

a) wydawanie zezwoleh na posiadanie | hodowanie [ub utrzymywanie chartow
rasowych lub ich mieszancow,

b) wykonywanie zadan zwigzanych z wydzierzawianiem obwodow lowieckich
polnych,

¢) wydawanie decyzji o odlowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny w
przypadku  szczegblnego zagrozen — w  prawidlowym  funkcjonowaniu
obiektow produkcyjnych i uzytecznosci publicznej przez zwierzyne.

3. Opiniowanie zezwolen na pozyskiwanie zwierzat wolno zyjgcych (dzikich) w
celu preparowania ich zwiok.

4. Wykonywanie zadan okreslonych w ustawie ¢ ochronie przyrody, a w
szczegolnosc:

Rodzaj
cdpowiedzialnosci

W - wykonanie
N - nadzér
K - kontrola

W,N




a) prowadzenie rejestru zwierzat zaliczonych do plazoéw, gadow, ptakow fub
ssakow halezacych do gatunkow podlegajacych ograniczeniom
na podstawie przepisow prawa Unii Europejskiej, oraz wydawanie
zaswiadczen potwierdzajgcych dokonanie wpisu zwierzat do rejestry,

b} wykenywanie zadan zwigzanych z wydawaniem zezwolen na usuniecie
drzew lub krzewow z terenu nieruchomeosci bedacych wilasnoscig gmin.

5. Wykonywanie zadatt okreslonych w ustawie Prawo ochrony srodowiska,
a w szczegolnosci:

al prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawierajgcych informacje o srodowisku | jego ochronie na podstawie
dokumentow prowadzonych przez tutejszy wydzial.

8. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych, wynikajgcych
z potrzeby pracodawcy i odpowiadajgeych kwalifikacjom pracownika.

7. Zastepowanie naczelnika wydzialu {(OS-1) oraz pracownika zatrudnionego
na stanowisku (OS-Ill D} podczas ich  nieobecnosci w pracy.
8. Udostepnianie zastgpujacemu Panig/Pana pracownikowi zatrudnionemu
na stanowisku  OS-lil D lub OS-IV dokumentagji, ze wskazaniem
spraw terminowych, wymagajgcych zalatwienia w czasie Pani/ Pana
nieocbecnosci.

9. Ponoszenie odpowiedzialnym za ochrone danych osobowych w zakresie
posiadanego upowaznienia do ich przetwarzania przed niepowotanym
dostepem,  nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem — cowynika  z przepisow ustawy o ochronie
danych osobowych.

Zatwierdzam zadania stanowiska pracy

stanowisko ds. organizacji bezposredni przetozony Starosta

Potwierdzam przyjecie do wiadomosci i przestrzegania postanowien niniejszej karty zadan

podpis pracownika
Staszow, dnia e




.Nééw.a jednostki organszacy;naaj
KARTA

zadan stanowiska pracy

Nazwa wydziatu: Symbol

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Wydziald 0S

_Leénictwa

Nazwa stanowiska: Symbol
Stanowiska

Dane o stanowisku | Stanowisko ds. ochrony___é_rodowiska oS-l (123)

 Zalezno$¢ stuzbowa: | Symbol
: Stanowiska
Naczelnik Wydziatu Os-
Wymagane kwalifikacje i staz pracy: '%éryéi'kéiéf o

‘Imig i nazwisko pracownika:

_ Wykszialcenie: Zawod wyuczony:
Dane o pracowniku

Staz pracy: ” Data przyjecia do pracy:

. CZESC OGOLNA
1.0gdlny zakres obowigzkéw i odpowiedzialno$ci pracownika:

1.1 .Zorganizowanie pracy wiasnej w sposob zabezpieczajgey optymaine wykonanie zadan.
1.2 Wykonanie powierzonych czynnos$ci sumiennie, starannie i terminowo oraz  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami.

1.3 Whikliwe | wyczerpujace zatatwianie spraw zgodnie z zasadami praworzadnosci i z troskg
o interes spoteczny i dobro obywateli.

1.4.Przestrzeganie obowigzujgcego czasu pracy | efektywne jego wykorzystywanie dia celéow
sluzbowych.

1.5. Udzielanie obywatelom niezbednej pomocy przy zalatwianiu spraw.

1.8.Informowanie bezposéredniego przetozonego o stanie prowadzonych spraw  a w szczegolnosci
o napotkanych trudnosciach oraz stosowanie sie do jego polecen.

1.7 Przestrzeganie postanowient regulaminu  pracy, obowigzujgcych na stanowisku pracy przepisow

prawa oraz wewnetrznych uregufowar a takze biezace ich sledzenie i wdrazanie.
1.8 Wiasciwe postepowanie z informacjami prawnie chronionymi, dbanie o dobro Urzedu, wlasciwe
wykorzystywanie jego mienia.

1.9. Przestrzeganie przepisow i instrukeji bhp i p.poz.

1.10.Stale poglebianie wiedzy |  podnoszenie kwalifikacji zawodowych.

1.11. Uzyskanie zgody bezposredniego przetozonego na opuszczenie stanowiska pracy.

2. Zakres uprawniefi:

2.1.Zadanie od bezposredniego przelozonego okreslenia czynnoéci na danym stanowisku pracy.

1 2.2 Zgdanie od przelozonego niezbednych wyjasnien i pouczen odnoshie sposobu zalatwienia

powierzonych czynnoSct.
2.3.Skladanie wnioskéw  w zakresie usprawnien dziatalnosci Urzedu.




Il. CZESC

SZCZEGOLOWA

Do zakresu zadan, obowigzkdw t odpowiedzialnosci na stanowisku nalezy zatatwianie
spraw z terenu gmin:(A- Staszéw, B - Bogoria i Osiek, Szydtdw , C- Polaniec Rytwiany
t.ubnice, Olegnica) m.in.

1. wykonywanie zadan okreslonych w ustawie Prawo wodne, a w szczegoino$ci:

a)

b)

d)

¢}

g)
)

b

n)

o)

prowadzenie spraw dotyczacych ustalania linii brzegowej dla wod pozostalych
oraz rozstrzyganie spordw o rozgraniczenie gruntéw pokrytych wodami
powierzchniowymi z gruntami przyleghymi dla tych wod,

gospodarowaitie innym mieniem zwigzanym z gospodarka wodng,
stanowigcym wiasno§¢ Skarbu Panstwa

wydawanie  decyzji  stwierdzajacych  przejscie  gruntéw  pokrytych
powierzchniowymi wodami plyngcymi do zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa oraz ich wykreslenie z zasobuy,

wydawanie decyzji o rozgraniczeniu gruntow, ktore byly pokryte wodami przed
wykonaniem urzgdzenia wodnego, od pozostalych gruntow,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z ustanowieniem bezposredniej strefy
ochronnej ujgc wody,

prowadzenie spraw dotyczacych wtrzymania urzadzen melioracjii wodnych
szezegblowych, a w tym ustalanie partycypacji w kosztach tego utrzymania,
wydawanie decyzji nakazujace] usunigcie drzew lub krzewdw z  waldw
przeciwpowodziowych,

wydawanie pozwolen wodnoprawnych,

wydawanie decyzji w sprawie wygaszania, cofnigcia lub ograniczenia pozwolen
wodnoprawnych bez odszkodowania i za odszkodowaniem,

wzyimowante zgloszen z zakresu prawa wodnego
| g

nakladanie w drodze postanowienia na zglaszajacego obowiazku uzupelnienia
zgloszenia,

wnoszenie w drodze decyzji sprzeciwu, jezeli wykonanie czynnosei, robot,
urzadzen wodnych Jub innych dzialai wymaga pozwolenia wodnoprawnego badz
narusza ustalenia osiggniecia celdow $rodowiskowych dla wod,

wzywanie zakladu do uwsuwania zaniedbaf w zakresie gospodarki wodnej,
w wyniku ktérych moze powsta¢ stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi,
zwierzgt bgdz srodowisku, z mozliwoseig unieruchomienia zakladu lub jego czedci
do czasu usunigeia zaniedbar,

sprawowanie nadzoru nad spélkami wodnymi oraz zalatwianiem spraw
zwiazanych z pelnieniem przez starostg funkcji organu zalozycielskiego dla tych
spolek,

orzekanie o wysokosci odszkodowania w przypadku wystgpowania szkody
powstalej w zwiazku z wydanym pozwoleniem wodnoprawnym oraz o wysokosci
partycypacji zakladow w kosztach utrzymania wod lub urzagdzein, gdy ma miejsce
korzystanie z nich,

wydawanie decyzji w sprawie ustalenia wysokosci odszkodowari za poniesione
szkody wynikle w zwigzku z realizacjg pozwolefi wodnoprawnych,

2. Wykonywanie zadan okreflonych w ustawie Prawo ochrony $rodowiska,
a w szczegolnosei:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z nalozeniem na jednostk¢ organizacyjna
obowigzku prowadzenia pomiaréw stezefi substancji w powietrzu w przypadku
przekroczenia dopuszezalnych stezen substancji zanieczyszczajgeych,

b} prowadzenie spraw dotyczacyeh ustalen rodzaiow 1 ilosci  substancii
I 1 )

zanieczyszezajgeyeh dopuszezonyeh do wprowadzenia do powietrza dla
przedsigwzieé mogacych znaczgeo oddzialywaé na $rodowisko, dla ktérych

Rodzaj
cdpowiedzial
nosci:
W-
wykonanie
N - nadzdr
K - kontrola

W




g

I)

i),

k)

m)

p)

q)

sporzadzenie raportu oddzialywania na $rodowisko moze by¢ wymagane, z
wylgezeniem przedsigwzigd mogacych znaczgco oddzialywac na $rodowisko,
dla  ktorych sporzadzenie raportu  oddzialywania na  $rodowisko  jest
obligatoryjne,

przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,
mogaca negatywitie oddzialywaé na $rodowisko oraz wnoszenie sprzeciwu do
tych zgloszen w drodze decyzji,

ustalanie, w drodze decyzji, wymagaf w zakresie ochrony $rodowiska
dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia,

wydawanie decyzji na wprowadzanie gazéw lub pyléw do powietrza,
wprowadzenie Sciekow do wad lub ziemi,

wydawanie pozwolen zintegrowanych dia instalacji, ktérych funkcjonowanie
ze wzgledu na rodzaj i skalg prowadzonej w niej dzialalnodci moze powodowaé
znaczne zanieczyszezenie poszezegodlnych elementdw przyrodiniczych albo
§rodowiska jako caloset,

wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow, ktore powstajg w zwigzku
z eksploatacjg instalacji, jezeli ich wytwoérca wytwarza odpady niebezpieczne
lub inne niz nicbezpieczne w ilodciach przekraczajacych  przewidziane
prawem,

wydawanie decyzji o dopuszezalnym poziomie halasu w przypadku
stwierdzenia, na podstawie pomiardw wiasnych, pomiaréw dokonanych przez
wojewodzkiego inspektora ochrony $rodowiska lub pomiaréow podmiotu
obowigzanego do ich prowadzenia, Ze poza zakladem, w wyniku jego
dzialalnosci, przekroczone sg dopuszczalne poziomy halasu,

sporzadzanie co 5 lat map akustycznych na potrzeby oceny stanu akustycznego
srodowiska,

wspoldzialanie z ministrem wlasciwym  do spraw sSrodowiska w zakresie
pozwolefi zintegrowanych,

wygaszanie, cofanie lub ograniczanie pozwolen,

wydawanie decyzji na przeniesienie lub odmowe przeniesienia praw i
obowigzkdw wynikajacych z pozwoleit dotyczacyeh instalacii,

wydawanie decyzji zobowigzujacej podmiot korzystajacy ze srodowiska do
sporzadzenia i przedlozenia przegladu ekologicznego w razie stwierdzenia
okolicznodei wskazujgeych na mozliwodé negafywnego oddzialywania
instalacji na srodowisko,

nakladanie na podmiot korzystajacy ze érodowiska , w drodze decyzji,
obowigzku ograniczenia oddzialywania na srodowisko ijego
zagrozenia oraz przywrocenia §rodowiska do stanu wiadciwego. W razie braku
mozliwosci nalozenia obowigzku podjgcia tych dzialan zobowigzuje si¢
podmiot korzystajacy ze Srodowiska do uiszczenia na rzecz wlasciwego
gminnego funduszu ochrony srodowiska i1 gospodarki wodnej, kwoty
pienieznej odpowiadajace] wysokosei szkod wyniklych z naruszenia stanu
§rodowiska.

wystgpowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o
wykroczenie przeciwko przepisom o ochronie srodowiska,

wystepowanie do  wojewddzkiego  inspektora  ochrony  $rodowiska
w przypadkach podejrzenia o naruszenie przepiséw o ochironie srodowiska,

przyjmowanie  wynikow  okresowych  pomiardw  wielkodci  emisji
i pomiarOw iloéei pobieranej wody oraz wynikow ciaglych pomiarow wielkosci
emisji w razie wprowadzania do srodowiska znacznych ilosci substancji lub
energii,

wydawanie decyzji nakladajacych na  prowadzacych instalacje lub
uzytkownikdw urzgdzen obowigzku prowadzenia pomiardw wielkosci emisji




3.

jezeli nastapilo przekroczenie standardow emisyjnych,

s) prowadzenic spraw zwigzanych z tworzeniem obszare ograniczonego
uzytkowania dla niektorych zakladow lub obiektow , dia ktorych nie mogg by¢
dotrzymane standardy jakosci srodowiska,

1) podejmowanie dzialan w przypadku stwierdzenia naruszania przepiséw
o ochronie srodowiska oraz negatywnego oddzialywania na érodowisko,

u) ustalanie w drodze decyzji wysokosci odszkodowania w przypadku
ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci, w zwiazku z ochrong
zasobow $rodowiska, kontrolowanie przestizegania 1 stosowania przepisdw
o ochronie $rodowiska w zakresie objetym wiasciwoscia Starosty,

v) prowadzenic publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach
zawierajgcych informacje o Srodowisku i jego ochronie na podstawie
dokumentow prowadzonych przez tutejszy wydzial

Wykonywanie zadan okreslonych w ustawie 0 odpadach,
a w szczegolnodei:

a) przyjmowanie informacji o wytworzonych odpadach oraz o sposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami w wyniku powaznej awarii lub
powaznej awarii przemyslowej,

b) nakladanie w drodze decyzji na wytworce odpadow z wypadkéw obowiazku
uiszezenia naleznej zaplaty za gospodarowanie odpadami z wypadkow,

¢) wydawanie zezwolet zbieranie , fransport i prowadzenie przetwarzania
odpadow,

d) odmowsa, cofanie lub ograniczanie wydanych decyzji w przypadku gdy
zamierzony sposéb gospodarki odpadami jest niezgodny z wymaganiami
przepiséw o odpadach oraz z planami gospodarki odpadami, mogiby
powodowaé zagrozenie dla Zycia, zdrowia ludzi lub dla srodowiska,

e) wydawanie decyzji o wygaszeniu pozwolen na zbieranie i wytwarzanie
odpadow,

f) przekazywanie (w formie dokumentu elektronicznego) kopii ostatecznych
decyzji , wydanych na podstawie ustawy o odpadach — marszalkowi
wojewddztwa, celem umieszezenia ich w BDO,

1)  prowadzenie rejestru posiadaczy odpadéw zwolnionych 2z obowigzku
uzyskiwania zezwolenia na prowadzenie dzialalnodci w zakresie zbierania,
transportu, przetwarzania odpadow.

Wykonywanie zadan okre§lonych ustawg o recyklingu pojazdow wycofanych z
eksploatacji  w zakresie wydawania, cofnigcie lub wygaszanie zezwolen na
prowadzenie dzialalnosci w zakresie zbierania odpaddéw dla przedsi¢biorey
prowadzacego punkt zbierania pojazddw wycofanych z eksploatacji.

Wspoldzialanie z Marszalkiem Wojewddztwa i WRDOS  w zakresie opiniowania
zezwoleni na zbieranie odpaddw dla prowadzacych punkt zbierania pojazdow.
Wykonywanie zadah, z zakresu handlu uprawnieniami do emisji do powietrza
gazOw cieplarnianych i innych substancji , nalezacych do kompetencji Starosty.
Obsluga systemu Centralnej Ewidencii i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej

w zakresie przekazywania i aktualizowania informacji o przedsigbiorcach i in.
podmiotach w zakresie uzyskanych zezwolen na:

- prowadzenie zbierania odpadow,

- prowadzenie przetwarzania odpadow,

- prowadzenie transportu odpadow,

- pozwolen na wytwarzanie odpaddw. * (dot. stanowiska o symbolu 3)

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych wynikajgcych z
potrzeby pracodawcy i odpowiadajgeych kwalifikacjom pracownika

Ponoszenie odpowiedzialnosci za ochirong danych osobowych w zakresie posiadanego
upowaznienia do ich przetwarzania przed niepowolanym dostgpem, nieuzasadniong
modyfikacia lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem — co wynika  z przepiséw
ustawy o ochronie danych osobowych.




10. Udostepnianie osobom zastepujacym zatridnionym na stanowisku ds. oznaczonym

symbolem III (123) prowadzonej dokumentacji ze wskazaniem spraw terminowych W
wymagajacych zalatwienia podezas nieobecnosci.
11, Zastepowanie w przypadku nieobecnosci osoby zatrudnionej na stanowisku W

oznaczonyim symbolem I11 (123)

Zatwierdzam zadania stanowiska pracy

stanowisko ds. organizacji heazposredni przelozony Starosta

Potwierdzam przyjecie do wiadomosci | przestrzegania postanowien niniejszej karty zadan

podpis pracownika
Staszow, dnia ...




Nazwa jednostki organizacyjnej

KARTA

zadan stanowiska pracy

Nazwa wydziatu, “Symbol
, Wydziatu i
Wydziat OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA 08
i LESNICTWA
_f;fazwa stanowiska: Symbol

Stanowiska OS-Il 4

Dane o stanowisku Stanowisko dis ochrony srodowiska

Zaleznosé stuzbowa: Symbo}
Stanowiska

Naczelnik Wydziatu 0S-

Wymagane kwalifikacje i staz pracy: Taryfikator

imig i nazwisko pracownika:

Wykszta!cenie: Zawod wyuczony:
Dane o pracowniku

Staz pracy: Data przyjecia do pracy:

1. CZESC OGOLNA
1.0gélny zakres obowigzkdw i odpowiedzialnosci pracownika:

1.1 .Zorganizowanie pracy wiasnej w sposob zabezpieczajgcy optymalne wykonanie zadan.
1.2.Wykonanie powierzonych czynno$ci sumiennie, starannie i terminowo oraz  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami,
1.3.Whikliwe i wyczerpujace zatatwianie spraw zgodnie z zasadami praworzadnosci i z troskg
o interes spoleczny i dobro obywateli.
1.4.Przestrzeganie obowigzujacego czasu pracy i efektywne jego wykorzystywanie dla celdw
siuzbowych.
1.5. Udzielanie obywatelom niezbednej pomocy przy zatatwianiu spraw.
1.6.Informowanie bezpoéredniego przetozonego o stanie prowadzonych spraw  a w szczegolnosci
o napotkanych trudnosciach oraz stosowanie sig do jego polecen.
1.7.Przestrzeganie postanowien regulaminu pracy, obowigzujgcych na stanowisku pracy przepisow
prawa oraz wewnetrznych uregulowan a takze biezace ich sledzenie | wdrazanie.
1.8.Wiasciwe postepowanie z informacjami prawnie chronionymi, dbanie o dobro Urzedu, wiasciwe
wykorzystywanie jego mienia.
1.9. Przestrzeganie przepisow i instrukeji bhp i p.poz.
1.10.Stale poglebianie wiedzy i podnoszenie kwalifikacji zawodowych.
1.11. Uzyskanie zgody bezposredniego przelozonego na opuszczenie stanowiska pracy.
2. Zakres uprawnieti:
2.1.Zadanie od bezposredniego przetozonego okreslenia czynnosci na danym stanowisku pracy.
2.2.Zgdanie od przelozonego niezbednych wyjasnien i pouczen odnosnie sposobu zatatwienia

powierzonych czynnosci.
2.3.Skiadanie wnioskoéw w zakresie usprawnien dziatalnosci Urzedu.




II. CZESC SZCZEGOLOWA Rodza

cdpowiedziainosel

W - wykonanie
N - nadzér
K - kontrota

Do zakresu zadar, obowigzkow i odpowiedzialno$ci na stanowisku nalezy m.in.:

1. Wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o ochronie gruntow rolnych i lesnych,
a w szczegodlnosc:
a) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania okreslajgcych: W
- stopient ograniczenia lub utraty wartosci uzytkowej gruntow,
- osobe obowigzang do rekultywacji gruntow,
- kierunek i termin wykonania rekultywacji gruntow,
- uznanie rekultywacii gruntéw za zakonczong,
b )prowadzenie sprawozdawczoéci z zakresu ustawy o ochronie gruntow roinych i
lesnych;
c)przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntow
roinych i lesnych;
2. Wykonywanie zadan okreslonych w ustawie prawo ochrony $rodowiska ,
a w szczegodlnosci:
a) prowadzenia okresowych badan jakosci gleby i ziemi,
b) prowadzenie obserwacji terenéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz

terendw, na ktérych wystepuja te ruchy; w
c)prowadzenie rejestru zawierajgcego informacje o terenach zagrozonych ruchami
masowymi ziemi oraz terendw, na kiérych wystepujg te ruchy;

3. Przekazywanie do archiwum zakiadowego dokumentow podiegajacych W
archiwizacji.

4 Whykonywanie innych czynno$ci zleconych przez przetozonych, wynikajgcych  z W
potrzeby pracodawcy i odpowiadajacych kwalifikacjom pracownika.

5 Ponoszenie odpowiedzialnoéci za ochrong danych osobowych w zakresie W
posiadanego upowaznienia do ich przetwarzania przed niepowolanym dostepem,
nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem co
wynika z przepisow ustawy o ochronie danych osobowych

6. Zastepowanie pracownika zatrudnionego na stanowisku o symbolu 0S-l w
- W razie jego nieobecnosci.
7. Udostepnianie osobie zastepujace] zatrudnionej na stanowisku o symbolu OS-il W

prowadzonej dokumentacji ze wskazaniem spraw terminowych wymagajacych
zalatwienia podczas nieobecnosci

Zatwierdzam zadania stanowiska pracy

stanowisko ds. organizacji bezposredni przetozony Stasosta

Potwierdzam przyjecie do wiadomosci i przestrzegania postanowien niniejszej karty zadan

podpis pracownika
StaszOwW, dnia s




Nazwa jednostki organizacyjnej

KARTA

zadan stanowiska pracy

Nazwa wydziatu: .Symbol
i Wydzialu B
Wydziat OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA 0S.
i LESNICTWA
Nazwa stanowiska: Symbol N
. L. Staﬂowiska'
Dane o stanowisku Stanowisko dfs le$niciwa 0S$-1V (1,2)
Zaleznosé siuzbowa: Symbol
Stanowiska
Naczelnik Wydziatu OS—I
Wymagane kwaiifikacje | slaz pracy. Taryfikator

Imig i nazwisko pracownika:

Wykszta[cenie: Zawéd wyuczony:
Dane o pracowniku

Staz pracy: Data przyjecia do pracy:

1. CZESC OGOLNA

1.0g6iny zakres obowiazkéw i odpowiedzialnosci pracownika:

1.1 .Zorganizowanie pracy wiasnej w sposob zabezpieczajgey optymalne wykonanie zadan.

1.2 Wykonanie powierzonych czynnoéci sumiennie, starannie i terminowo oraz  zgodnie

z obowigzujgeymi przepisami prawa i procedurami.

1.3.Whnikliwe i wyczerpujgce zatatwianie spraw zgodnie z zasadami praworzadnosci i z troskg
o interes spoteczny i dobro obywateli.

1.4.Przestrzeganie obowiazujgcego czasu pracy i efektywne jego wykorzystywanie dla celow
sluzbowych.

1.5. Udzielanie obywatelom niezbednej pomocy przy zalatwianiu spraw.

1.6.Informowanie bezposredniego przelozonego o stanie prowadzonych spraw @ w s2¢zeginosci
o napotkanych trudnosciach oraz stosowanie si¢ do jego polecen.

1.7 Przestrzeganie postanowien regulaminu pracy, obowigzujgcych na stanowisku pracy przepisow

prawa oraz wewnetrznych uregulowan a takze biezace ich sledzenie i wdrazanie.
1.8 Wiasciwe postepowanie z informacjami prawnie chronionymi, dbanie o dobro Urzedu, wlasciwe
wykorzystywanie jego mienia.

1.9. Przestrzeganie przepisow i instrukcji bhp i p.poz.

1.10.Stale poglebianie wiedzy | podnoszenie kwalifikacji zawodowych.

1.11. Uzyskanie zgody bezposredniego przefozonego na opuszczenie stanowiska pracy.

2, Zakres uprawnien:

2.1.7adanie od bezposredniego przetozonego okreslenia czynnosci na danym stanowisku pracy.

2.2.7adanie od przelozonego niezbednych wyjasnien i pouczen ocdnosnie sposobu zalatwienia
powierzonych czynnosci.

2.3 Skiadanie wnioskow w zakresie usprawnien dzialainosci Urzedu.

Il. CZESC SZCZEGOLOWA | Rodza)

1 odpowiedziainaéci




Do zakresu zadan, obowigzkow i odpowiedziainoéci na stanowisku nalezy m.in.:

1.

10.

11.

Cechowanie drewna pozyskanego w lasach niestanowigcych wlasnosci Skarbu
Panstwa oraz wystawianie wiascicielowi lasu dokumentu stwierdzajgcego legalnosé
pozyskania drewna.
Okreslanie w drodze decyzji zadan w przypadku niewykonania obowigzku
dotyczgcego ksztaltowania réwnowagi w ekosystemach le$nych i podnoszenia
naturalnej odpornosci drzewostandw,
Okreslanie w drodze decyzji zadan z zakresu gospodarki lesnej dia lasow
rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha wydanej na podstawie inwentaryzacji stanu
fasow.
Nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych plandw urzadzenia lasow
niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa.
Nakazywanie wykonania obowigzkow i zadan w drodze decyzji, jezeli wlasciciel lasu
niestanowigcego wiasnosci Skarbu Panstwa nie wykonuje obowigzkow okreslonych
w art. 13 ustawy o lasach albo nie wykonuje zadan zawartych w uproszczonym planie
urzgdzenia lasu lub decyzji, o ktdrej mowa w art. 19 ust. 3 ustawy o lasach.
Prowadzenie spraw dotyczgcych dokonywania oceny udatnogci upraw.
Udzial w kontrolach interwencyjnych, planowanych i lustracjach.
Udziat w zatatwianiu oraz bezposrednie zatatwianie skarg, wnioskow i listow obywateli
w zakresie prowadzonych zagadnien.
Wykonywanie innych czynno$ci zieconych przez przetozonych, wynikajacych
Z potrzeby pracodawcy | odpowiadajgcych kwalifikaciom pracownika.
Zastepowanie Z-cy Naczelnika (OS-1)
oraz wzajemne zastepowanie sig z  pracownikiem zatrudnionym

na stanowisku ds. lesnictwa (OS-1V). podczas ich nieobecnosci
W pracy ,

Udostepnianie zastepujgcemu Pania/Pana pracownikowi zatrudnionemu
na stanowisku OS-IV. dokumentacji, ze wskazaniem spraw terminowych,

wymagajacych zalatwienia w czasie Pan/Panai niecbecnosci.

12. Ponoszenie odpowiedzialnosci za ochrone danych osohowych w zakresie

posiadanego upowaznienia do ich przetwarzania przed niepowolanym
dostgpem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem — co wynika z przepisow ustawy o ochronie danych osobowych.

W - wykonanie
N - nadzér
K - kontrola

w

Zatwierdzam zadania stanowiska pracy

stanowisko ds. erganizadii bezposdredni przefozony

Starosia

Potwierdzam przyjecie do wiadomosci i przestrzegania postanowien niniejszej karty zadan

podpis pracownika

Staszow, dnid ..o,




